PATVIRTINTA:
Panevézio ,,Saulétekio® progimnazijos
2020-02 -14 jsakymu Nr.VI-30

PANEVEZIO ,,SAULETEKIO” PROGIMNAZIJOS ELEKTRONINIO
DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nuostatai  reglamentuoja  Panevézio ,,Saulétekio progimnazijos elektroninio
dienyno administravimo, pildymo, prieziiiros, iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng
tvarka, asmeny, tvarkanciy dienyna, funkcijas ir atsakomybe.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V- 170 ,,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymo Nr. ISAK -2008 ,,.Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo”.

3. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi pradinio ugdymo dienynas,
pagrindinio ugdymo dienynas, neformaliojo Svietimo dienynas, mokymo namuose dienynas.
Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant tuos pacius skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos:
elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

4.1. Kitos vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

5. Progimnazija nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne,
iSskyrus logopeda, specialyji pedagoga, pailgintos darbo grupés auklétoja ir dalyky
konsultacijy apskaita.

6. Mokykla parengia elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus ir tvirtina
mokyklos vadovo jsakymu. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami
vieSai, mokyklos interneto svetaingje.

7. Elektroninis dienynas mokyklos sprendimu gali biiti naudojamas ir kitoms
mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.
8. Siekiant i§vengti dvigubo duomeny teikimo (pvz., paZyméjimams spausdinti)

vykdomas duomeny perdavimas i$ el. dienyno j Mokiniy registra elektroniniu biidu.

I SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS
IR ATSAKOMYBE

9. Progimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

9.1. progimnazijos dienyno administratorius skiriamas mokyklos direktoriaus jsakymu. Jis iki
einamyjy mety rugsé¢jo 5 d. suveda visg reikalingg elektroninio dienyno funkcionavimui
informacija: pamoky laika, mokiniy atostogy laikg, pusmeciy intervalus, pazymiy tipus, mokytojy
bei mokiniy saraSus, dalykus, klases, ir joms priskirtus klasés vadovus bei kita reikalingg



informacijag. Duomenys turi sutapti su Mokiniy registro ir Pedagogy registro duomenimis. Esant
reikalui duomenys tikslinami;

9.2. iki einamyjy mety rugs€¢jo 10 d. sukuria neformaliojo Svietimo programy

pavadinimus, priskiria jy vadovus;

9.3. iSdalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy registracijos duomenis;

9.4. sukuria mokytojy pavadavimus;

9.5. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui iSvykus elektroniniame dienyne iStrina

mokinio pavarde

9.6. jveda klasés keitimo, pavadés keitimo ir kitg informacija;

9.7. ,uzrakina“ ménesius po 10 kito ménesio dienos; reikalui esant, atrakina ménesio
uzbaigima;

9.8. jveda direktoriaus jsakymus dél mokymosi namuose, sanatorijoje, dél mokiniy
atvykimo mokytis ir iSvykimo i§ progimnazijos;

9.9. paruoSia dienyno ataskaita apie mokinio, iSvykstancio i§ mokyklos, mokymosi
pasiekimus per tam tikrg mokslo mety laikotarpj;

9.10. teikia dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi i}
elektroninio dienyno administratoriy;

9.11. Elektroninj dienyng administruoti ir prizitiréti duomeny tvarkymga (pildyma) skiriamas
ne tas pats asmuo.

10. Klasiy vadovai:

10.1.prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

10.2.patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

10.3. gave 1§ mokinio tévy/globéjy, informacijg apie pateisintas praleistas pamokas per 2
darbo dienas jveda duomenis | dienyng. Pusmeciy pabaigoje duomenis jveda iki pusmecio
paskutinés dienos;

10.4. elektroninio dienyno dalyje ,,Klasés veiklos® pildo skiltis: ,,Socialiné pilietiné veikla
(5-8 klasiy mokiniams)”, ,,Klasés vadovo veikla”, ,,Klasés valandéle”, ,,Gyvenimo igidziy ugdymo
programa (5-7 klasiy mokiniams)”, ,,Kultirin¢, meniné, pazintiné, kiirybiné, sportiné, praktiné
veikla”;

10.5. skelbia informacijg apie buvusius ir buisimus tévy (globéjy, riipintojy) susirinkimus;

10.6. 1$s1aiskina tévus (globéjus, ripintojus), neturin¢ius galimybiy prisijungti prie
dienyno, ir kas ménes; (iki ménesio 10 dienos) jiems iSspausdina mokinio paZangumo ir
lankomumo ataskaitas. Pasibaigus pusmeciui ir metams iSspausdina pusmecio paZangumo ir
lankomumo ataskaitas;

10.7. tikrina tévy aktyvumg elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus); jei tévai
(globéjai, ripintojai) neprisijungia né vieno karto per ménesj, susisiekia su jais ir apie tai
informuoja progimnazijos administracija;

10.8. fiksuoja direktoriaus jsakymus dél mokiniy kélimo j aukStesne¢ kase:

10.9. vidaus zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, klasé¢je déstanciais
mokytojais, mokyklos administracija;

10.10. ugdymo procesui pasibaigus formuoja ataskaitas ,,Klasés pazangumas®, ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* ir patvirtina duomeny jose teisingumg parasu bei
perduoda progimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui;

10.11. apie pastebejus klaidas iSspausdintuose ataskaitose informuoja dalyko
mokytoja, kuris kreipiasi j direktoriaus pavaduotojg ugdymui dél rezultaty elektroniniame
dienyne jvedimo ar keitimo redagavimo ir elektroninio dienyno duomeny keitimo, klaidy
taisymo akto suraSymo (1 priedas);

10.12. kiekvieng kartg supazindinus mokinius su tam tikromis tvarkomis, atlikus saugaus
elgesio instruktaza, iSspausdina dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai lapus, saugo



juos klasés segtuve ir pasibaigus mokslo metams perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.
11. Mokytojai:

11.1. mokslo mety pradzioje suveda savo klases (grupes), pazymi tiksly ir pilng (pagal
ugdymo plang) dalyko ar modulio pavadinimg, pazymi j jas jeinan¢ius mokinius;

11.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

11.3. kasdien jveda pamoky turinio duomenis: pamokos temg, klasés darbas
(pamatuojamas pamokos uzdavinys esamuoju laiku), pazymius, pazymi neatvykusius mokinius,
pavélavimus. TAMO dienyne mokytojai fiksuoja visus namy darbus, o pagyrimus, pastabas ir
komentarus pildo savo nuoziiira;

11.4. ne véliau kaip pries savait¢ dienyne pazZymi numatomus kontrolinius darbus
(skyrelyje ,,Pamokos tema“ nurodo kontrolinio darbo temg);

11.5. mokinio, atvykusio i§ kitos mokyklos ar grjZzusio i§ sanatorijos ir pan.,
pazymius dalyko mokytojas suraso i dienyng. Klasés vadovas informuoja mokancius
mokytojus apie turimus pazymius;

11.6. pasibaigus ménesiui per 10 darbo dieny baigia pildyti dienyng ir pazymi, kad
meénuo yra pilnai uzbaigtas pildyti;

11.7. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi | progimnazijos
dienyno administratoriy;

11.8.elektroniniame dienyne pusmecio bei metinius jvertinimus iSveda ne véliau kaip
paskuting pusmecio dieng iki 24 val. Fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata baigia
pildyti dienyng ir per meniu punktg ,,Ménesiy uzbaigimas“ pazymi, kad visi pusmecio duomenys
suvesti. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata, Zinias apie
mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant jraSyta
atitinkamo laikotarpio duomen; iki tos pacios dienos 24 valandos, kurig jie buvo jvest. Jei
,uzrakinus® elektroninj dienyng nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant akta (1
priedas‘ ;

11.9.kiekvieng karta supaZindinus mokinius su saugaus elgesio reikalavimais
1Sspausdina skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai® lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti.
Juos pasirasius mokytojas perduoda rastinés vede¢jai;

11.10. vidaus Zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais,
mokyklos administracija;

11.11.pavaduojant kita mokytoja ta pacig dieng uzpildo dienyna;

11.12.jei mokinys kai kuriy dalyky mokosi savarankiSkai, namuose, sudaroma atskira
grup¢ nuo mokymosi pradzios ir nurodoma mokymosi forma.

11.13. Fizinio ugdymo mokytojai - suveda duomenis apie mokiniy fizinio parengtumo
rodiklius, jei TAMO dienyne yra tam skirta kategorija.

12. Socialinis pedagogas:

12.1. stebi linkusiy praleisti ir nepateisinti pamoky mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

12.2. stebi ] rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

12.3. vidaus zinutémis gali bendrauti su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasés vadovais,
mokyklos administracija.

13. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

13.1. vykdo dienyno pildymo prieziiira ir reikalingy ataskaity parengimg pagal
progimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma;

13.2. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne veliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, i$
elektroninio dienyno i$spausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting”
lapus, i$spausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, jraSo data
ir sudeda j byla, tvarkoma pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles. Kartu j byla jdeda
sudarytus aktus apie duomeny keitima, jei tokie buvo. Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros
klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy



apskaitos suvesting” atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél
kélimo j aukStesne klas¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet
ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo dieng
13.3. dienyne nustacius klaida — klaidingg Zzodj, teksta ar jvertinimg —

informuoja klaidg padariusj asmenj, kuris kartu su mokyklos administratoriumi, jg istaiso.
Uztikrinama, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy/pakeisty ar kitaip koreguoty
duomeny istorija.

14. Mokyklos direktorius - uztikrina dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikruma ir patikimumg jame, dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima,
perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
NEFORMALIOJO SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

15. Mokytojai, vykdantys neformalyjj Svietima, ne véliau kaip iki rugséjo 10 dienos sudaro
savo grupes, pazymi j jas jeinancius mokinius.

16. Kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg iSspausdina instruktazo lapus,
pateikia mokiniams pasiraSyti ir mokslo mety pabaigoje perduoda direktoriaus pavaduotojai
ugdymui.

17. Ta pacia dieng jveda veiklos turinj, neatvykusius mokinius.

18. Mokslo mety eigoje mokiniy sarasai gali kisti. Mokiniui atsisakius lankyti neformalaus
Svietimo biirelj, mokytojas ji iSbraukia i§ sgraSy nuimdamas varnelg. Atvykus naujam mokiniui,
mokytojas ji itraukia j savo grupe.

IV SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

19. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma dienyne ,,Tavo mokykla“
(TAMO). Ugdymo procesui pasibaigus progimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
atsakingas uz dienyno prieZiiira:

20.1. i8spausdina skyriaus ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®,
lapus, patikrina informacijos iSspausdintuose lapuose teisingumg ir pasiraso, patvirtindamas
duomeny tikruma. JraSo datg ir jdeda j bylg. Kartu j bylg deda ir sudarytus aktus apie
duomeny keitima, jei tokie buvo;

20.2. dienyng perkelia j skaitmenines laikmenas (kartu su informaciniy
technologijy specialistu);

20.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty ; skaitmening laikmeng
duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiskuma;

20.4. mokiniy ugdomajg veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per
mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas
ugdymui ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

20.5. dienyne nustacius klaidg — klaidinga zodj, teksta ar jvertinimg — informuoja
klaidg padariusj asmenj.

21. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai”, sudaryto dienyno
duomeny pagrindu, lapai iSspausdinami kiekvieng kartg atlikus instruktazg. Mokiniai
instruktazy lapuose pasiraso. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy” lapai jsegami ir saugomi
atskirame segtuve.



V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

22. Progimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo iSspausdinima, perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

23. Direktorius ir direktoriaus pavaduotojas ugdymui tikrina elektroninio dienyno pildyma,
kontroliuoja, ar nepazeidziama tévy (glob¢jy, ripintojy) ir mokiniy informavimo tvarka,
progimnazijos ugdymo planas.

24. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir kiti)
atsako uz duomeny teisingumg dienynuose.

25. Asmenys, administruojantys, priziurintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos
apskaitg elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng duomenis
tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

26. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi progimnazijos administracijos darbuotojai ir
mokytojai.

VI SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

27. Sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas saugomas
Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje (patvirtinta Lietuvos
Respublikos S$vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
1776/V-83 ,,.Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo™)
nustatytg laika.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Nuostatai keiciami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali biiti inicijuoti progimnazijos
bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras vykdo progimnazijos direktorius.
29. Nuostatai jsigalioja juos patvirtinus direktoriaus jsakymu.




Panevézio ,,Saulétekio® progimnazijos
elektroninio dienyno nuostaty
Priedas Nr.1

ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU KEITIMO, KLAIDU TAISYMO
AKTAS

Mokinio, kurio duomenys kei¢iami:

Vardas, pavarde ...........cceeevveeeiieeecieeeee e

Dalyko, kurio duomenys taisomi, kei¢iami, pavadinimas ..................cc.cccocoiiiiiin
Dalyko pasiekimuy jvertinimai:

KIQIAINGAS ..o (skai¢iumi ir zodZiais)

TEISINGAS ..ottt ettt (skai¢iumi ir zodZiais)

Praleisty pamoky skaicius:

KIQIAINGAS ... (skai¢iumi ir zodziais)

TEISINGAS ..ottt ettt (skai¢iumi ir zodziais)

Duomeny taisymo, keitimo priezastys:

Duomenis tais¢s asmuo:

Vardas, pavarde ........c.cceevvieiieniieiieeie e
PArEIJO0S ....vveiiieeiie sttt
ParaSas .......oooviiiiii e
Elektroninio dienyno administratorius:

Vardas, pavarde .........cccovviiiiiiii

ParaSas cooooveeeeeeeieeeeeeeee e






