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PANEVEZIO ,,SAULETEKIO“ PROGIMNAZIJOS
VIDAUS KONTROLES IGYVENDINIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio ,,Saulétekio* progimnazijos vidaus kontrolés jgyvendinimo tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) nustato vidaus kontrolés politikg ir jos jgyvendinimo tvarka progimnazijoje.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis 2002 m. gruodzio 10 d. Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatymu Nr. IX-1253 bei kitais teisés aktais ir atsizvelgiant | progimnazijos
veiklos specifikg

3. Aprase detalizuojamas vidaus kontrolés politikos turinys; nustatomi vidaus kontrolés tikslai,
principai ir elementai; apibréziami vidaus kontrolés dalyviai; reglamentuojama rizikos vertinimo,
stebésenos ir atskaitomybés tvarka.

4. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos 2002 m. gruodzio 10 d.
Vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme Nr. IX-1253.

5. ApraSas perziuirimas ne recCiau kaip karta per kalendorinius metus. Esant reikSmingiems
pokyc€iams (organizacings struktiiros, vadovybeés, veiklos pokyciai), Aprasas perzitrimas nedelsiant.

6. Uz perziurg atsakinga Panevézio ,,Saulétekio™ progimnazijos direktoriaus jsakymu sudaryta
vidaus kontrolés darbo grupé.

II SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

7. Vadovaujantis Vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo 4 straipsniu, vidaus kontrolés tikslai
yra uztikrinti teisés akty laikymasi, saugoti progimnazijos turtg, uztikrinti patikima finansy valdyma
(ekonomiskuma, efektyvuma, rezultatyvumg), teikti patikimg informacijg apie finansing ir kitg veikla.

8. Vidaus kontrol¢ yra nuolat veikianti rizikos valdymo sistema, integruota j visus progimnazijos
valdymo procesus.

9. Vidaus kontrol¢ jgyvendinama laikantis $iy principy: tinkamumo, efektyvumo, rezultatyvumo,
optimalumo, dinamiskumo, nenutrikstamo funkcionavimo.

10. Vidaus kontrole¢ sudaro kontrolés aplinka, rizikos vertinimas, kontrolés veikla, informavimas
ir komunikacija, stebésena.

III SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES JGYVENDINIMAS

11. Vidaus kontrolés dalyviais laikomi Progimnazijos direktorius, Vidaus kontrolés darbo grupeg,
visi darbuotojai.

12. Direktorius nustato vidaus kontrolés politika, uztikrina jos igyvendinimg, organizuoja rizikos
vertinima, uztikrina trikumy pasalinimg.
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13. Panevézio ,,Saulétekio progimnazija yra biudzetin¢ jstaiga, kurios savininko teises ir
pareigas jgyvendina Panevézio miesto savivaldybé. Organizaciné struktiira tvirtinama direktoriaus
jsakymu. Kontrolés aplinka sudaro organizaciné struktiira, pareigybiy apraSymai, darbo tvarkos
taisyklés, profesinio elgesio normos, kvalifikacijos tobulinimas.

14. Rizikos vertinimas atlieckamas:

e Nustatant rizikos veiksnius;

e [vertinant jy poveikj (1-5 balai);

e [vertinant tikimybe (1-5 balai);

e Parenkant reagavimo priemones.

15. Rizikos vertinimg apibiidina Sie principai:

15.1. rizikos veiksniy nustatymas — nustatomi galimi rizikos veiksniai (jskaitant korupcijos
rizikg), turintys jtakos progimnazijos veiklos tiksly siekimui. Taip pat nustatomi ir jvertinami pokyciai,
galintys reikSmingai paveikti vidaus kontrol¢ progimnazijoje (iSorés aplinkos, tai yra teisinio
reguliavimo, ekonominiy, fiziniy veiksniy, poky¢iy vertinimas, progimnazijos misijos, organizacinés
struktiiros ir kity pokyCiy vertinimas). Progimnazijos strateginio planavimo dokumentuose aiskiai
i8kelti veiklos tikslai padeda tinkamai nustatyti ir jvertinti su jais susijusius rizikos veiksnius. Rizikai
nustatyti sudaromas rizikos veiksniy sarasas;

15.2. rizikos veiksniy analizé — jvertinamas nustatyty rizikos veiksniy reik§mingumas ir jy
pasireiskimo tikimybé bei poveikis veiklai. Atliekant rizikos veiksniy analiz¢ rizikos veiksniai
sugrupuojami pagal jy svarbg progimnazijos veiklai;

15.3. toleruojamos rizikos nustatymas — nustatoma toleruojama rizika, kurios valdyti néra
poreikio (gali biiti toleruojama nereikSminga rizika, kurios pasireiskimo tikimybé maza, o priemoniy
rizikai mazinti sgnaudos yra didelés) ar galimybés (rizika susijusi su iSoriniu poveikiu, kurio
progimnazija jtakoti negali, ta¢iau turi buti pasirengusi tinkamai reaguoti);

15.4. reagavimo | rizikg numatymas — priimami sprendimai dé¢l reagavimo ] reikSmingg rizika,
kurios pasireiskimo tikimybé didelé (numatomos priemonés rizikai mazinti iki toleruojamos rizikos).
Galimi reagavimo | rizikg budai:

15.4.1. rizikos mazinimas — veiksmai, kuriais siekiama sumazinti rizikos pasireiskimo tikimybe ir
(ar) poveiki veiklai iki toleruojamos rizikos. Rizika maZzinama nustatant papildomas kontrolés
priemones (tobulinant veiklos sriiy procesus). Prireikus parengiamas rizikos valdymo planas,
numatant jame rizikos mazinimo priemones, jy jgyvendinimo terminus ir atsakingus uz priemoniy
1gyvendinimg darbuotojus;

15.4.2. rizikos perdavimas — rizikos perdavimas treciosioms Salims (pavyzdziui, draudziant ar
perkant tam tikras paslaugas);

15.4.3. rizikos toleravimas — rizikos prisiémimas, kai rizikos pasireiSkimo tikimybé¢ ir poveikis
veiklai nevirsija nustatytos toleruojamos rizikos ir nesiimama jokiy veiksmy rizikai mazinti;

15.4.4. rizikos vengimas — konkrecCios veiklos (ar jos dalies) nutraukimas, kai rizikos valdymo
priemonémis nejmanoma sumazinti veiklos rizikos iki toleruojamos rizikos.

16. Galimi reagavimo biidai — tai rizikos mazinimas, rizikos perdavimas, rizikos toleravimas,
rizikos vengimas.

17. Rizikos vertinimas atlickamas kasmet arba esant poreikiui.

18. Kontrolés veiklg apibiidina Sie principai:

18.1. kontrolés priemoniy parinkimas ir tobulinimas — parenkamos ir tobulinamos rizika iki
toleruojamos rizikos mazinancios kontrolés priemonés:



18.2. jgaliojimy, leidimy suteikimas — uztikrinama, kad buty atlieckamos tik progimnazijos
direktoriaus nustatytos procediiros;

18.3. prieigos kontrol¢ — sumazinama rizika, kad turtu ir dokumentais naudosis nejgalioti
(nepaskirti) asmenys ir kad turtas ir dokumentai bus neapsaugoti nuo neteiséty veiky;

18.4. funkcijy atskyrimas — progimnazijos padaliniy uzdaviniai ir funkcijos priskiriami
atitinkamoms darbuotojy pareigybéms, kad darbuotojui(-ams) nebiity pavesta kontroliuoti visy funkcijy
(leidimo suteikimo, atlikimo, registravimo ir patikrinimo), siekiant sumazinti klaidy, apgauliy ir kity
neteiséty veiky rizika;

18.5. veiklos ir rezultaty perzitira — periodiskai perzitirimos veiklos sritys, procesai ir rezultatai,
siekiant uztikrinti jy atitikt] progimnazijos tikslams ir reikalavimams, vertinama veikla teisétumo,
ekonomiskumo, efektyvumo ir rezultatyvumo poziiiriu, palyginami ataskaitinio laikotarpio veiklos
rezultatai su planuotais ir (arba) prag¢jusio ataskaitinio laikotarpio veiklos rezultatais;

v —

vt —

18.7. technologijy naudojimas — parenkama ir tobulinama technologijy veikla (valdymo ir
kontrolés mechanizmy, uztikrinanc¢iy progimnazijos informaciniy technologijy sistemy veikla bei
tinkama nustatyty veiklos priemoniy kontrole, kiirimas, saugos politikos taikymas, informaciniy
technologijy jsigijimo, priezitros ir palaikymo procesy kontrolé¢ ir kita veikla);

18.8. politiky ir procediry taikymas — kontrolés veikla jgyvendinama taikant atitinkamas
progimnazijos politikas ir procediiras. Vidaus kontrolé¢ reglamentuojama nustatant progimnazijos
tikslus, organizacing struktiira, veiklos sritis ir vidaus kontrolés procediiras (struktiirinése schemose,
politikose, tvarky aprasuose, taisyklése ir kituose dokumentuose).

19. Finansy kontrolé vykdoma laikantis finansinés apskaitos ir biudzeto vykdymo reikalavimy.

20. Uztikrinamas vidinis informacijos perdavimas darbuotojams, informacijos sklaida tévams
(globéjams, rupintojams) ir bendruomenei, ataskaity teikimas savivaldybei ir kitoms institucijoms.

21. Stebésena vykdoma nuolat (kasdien¢ kontrol¢) ir periodiskai (metinis vertinimas).

22. Apie nustatytus trikumus informuojamas direktorius, numatomos korekcinés priemonés.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos.
24. Visi darbuotojai su ApraSu supazindinami elektroniniu pastu.
25. Aprasas skelbiamas progimnazijos interneto svetaingje.




